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FORMATION SUR LE CALCUL DE LA PAIE AVEC SAGE PAIE
Sage Paie est un logiciel de gestion de la paie et des ressources humaines permettant d'automatiser et de sécuriser le processus de paie. Il offre des fonctionnalités avancées pour la gestion des salaires, des déclarations sociales et des obligations légales en conformité avec la réglementation en vigueur.
OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
À l’issue de cette formation, les participants seront capables de :

· Maîtriser l'utilisation du logiciel Sage Paie.
· Comprendre le processus de calcul de la paie.
· Automatiser et fiabiliser la gestion de la paie.
· Produire des bulletins de paie conformes à la réglementation.
· Gérer les déclarations sociales et fiscales.
· Personnaliser le paramétrage du logiciel selon les besoins de l'entreprise.

1. PROGRAMME DE FORMATION

Module 1 : Introduction à Sage Paie

· Présentation du logiciel et de ses fonctionnalités.
· Navigation et ergonomie de l'interface.

Module 2 : Paramétrage et Configuration de la paie

· Configuration des paramètres de base.
· Création et gestion des profils salariés.
· Paramétrage des rubriques et des constantes.
· Création de bulletin modèle

Module 3 : Gestion du calcul de la paie

· Calcul automatique des salaires.
· Génération et impression des bulletins de paie.

Module 4 : Edition du DIPE et clôture de la paie

· Édition du DIPE (Document d’Information sur le Personnel Employé).
· Clôture et Ouverture de la Paie.

2. PUBLIC CIBLE & PREREQUIS

Prérequis

· Connaissance dans le calcul de la paie.
· Connaissance des principes fondamentaux de la fiscalité appliquée à la paie.
· [bookmark: _Hlk190365385]Notions élémentaires en informatique. 
· Aucune connaissance préalable de Sage n’est requise, mais une première expérience avec un logiciel de gestion est un plus.
· Disposer d’un ordinateur portable.
[bookmark: _Hlk189121069]Public Cible                                                                                                           Cette formation s’adresse aux :
· Responsables et gestionnaires de paie.
· Comptables et experts-comptables.
· Responsables des ressources humaines.
· [bookmark: _Hlk190365447]Chefs d'entreprise et auto-entrepreneurs.
· Toute personne souhaitant maîtriser Sage Paie.

3. METHODES PEDAGOGIQUES 
· Mise en situation et études de cas : Les participants travaillent sur des cas réels ou fictifs basés sur des scénarios courants en comptabilité.
· Questions-réponses et brainstorming : Permet de clarifier les concepts et d’encourager la participation.
· Travaux pratiques sur logiciel : Utilisation directe de Sage pour effectuer des opérations comptables et commerciales, renforçant l’apprentissage par la pratique.
· Supports pédagogiques (PDF, guides, vidéos) : Complément aux séances pratiques pour renforcer l’apprentissage autonome.
4. FORMAT, DUREE, ET COUT DE LA FORMATION
· [bookmark: _Hlk189117794]Durée : 3 jours (03 heures par séance)
· Format : En présentiel ou à distance ou en formule alternée.
· Prix : 30000 FCFA / personne
· Certification : Attestation de formation délivrée à l’issue du parcours. 
5. FORMATION SUR MESURE 
Pour les entreprises et les particuliers nous vous proposons des formations sur-mesure adapté à vos besoins, vos objectifs et qui répond à vos attentes et au niveau des participants.                   

Comment procéder ?                                                                                                                                                                                               Il vous suffit de nous faire part de vos besoins en remplissant un formulaire de renseignement:
· Disponible dans notre centre
· Accessible en ligne via ce lien :  exprimer votre besoin                                                               
PROCHAINE SESSION :

Date : 05 MARS 2025 
Lieu : Bonamoussadi face hôtel saint James



s’inscrire.
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